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Seminário de refrescamento para os Gestores escolares dos liceus Eiffel 

PROGRAMA DE FORMAÇÃO  

Públicos concernidos: Directores Gerais e subdirectores dos 4 (quatro) liceus Eiffel,  

Períodos previstos: do dia 22 de Janeiro até o dia 27 de Janeiro de 2024, liceu Eiffel de Ondjiva; província de Cunene 
 

Horário 2ªF 22/01 3ªF 23/01 4ªF 24/01 5ªF 25/01 6ªF 26/01 Sábado 27/01 

08h00 – 10h 

 
 

Visita do liceu 

Observação do 
funcionamento do 

liceu  

 
Bernardo Tuta 

 
Gestão escolar 

 
 

Gestão financeira 
 

Animador : Philippe Dos Santos 

 

 

O sistema avaliativo 

 

Gestão da mudança  

 

Animador : Philippe Dos Santos 

 

 

Gestão patrimonial e dos 
espaços 

 

Animador : Philippe Dos Santos 

Gestão administrativa e 
postura profissional do Gestor 

 

Gestão de crise 

 

Animador : Philippe Dos Santos 

 

 

 

Visita da cidade / 
província 

Pausa 
intermédia 

      

10h20 – 
12h30 

 

Actividade 
TOTALENERGIES 

 

Abertura oficial do 
seminário 

 

Gestão pedagógica 

 
Animador : Philippe Dos 

Santos 

 

 

Os desafios de amanhã: 
contexto, perspectivas e 

propostas 
 

Animador : Philippe Dos Santos  

 
 
Estudo de casos e resolução 

colectiva das situações 
 

Animador : Philippe Dos Santos 

 
 

 
Gestão do tempo/cotidiano 

 

Gestão dos Recursos 
Humanos  

 

Animador : Philippe Dos Santos 

 
 
 

Visita da cidade / 
província 

Pausa Almoço       

    13h30 – 
16h00 

A rede Eiffel em 
Angola 

Animador : Philippe Dos 

Santos 

Metodologia de gestão 
organizativa digital  

Animador : Philippe Dos 

Santos 

Metodologia de 
comunicação assertiva  

Animador : Philippe Dos Santos 

Releitura de práticas 

Plano de formação 

Animador : Philippe Dos Santos 

Balanço da formação 

Definição dos objetivos 
individuais e por liceu 

Questionário de satisfação 

 

Visita da cidade / 
província 
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Todos os participantes deverão trazer um computador e uma pendrive contendo os documentos abaixo para facilitar a partilha/ interação/ troca digital de documentos: 

 

DG DP DA 
Último relatório trimestral Último relatório das visitas de classes (prestações 

pedagógicas dos professores) 
3 últimas contabilidades organizadas em pastas 
separadas (tabela do excel e facturas 
digitalizadas) 

Projecto educativo completo Relatório das últimas reuniões com os professores / 
Conselho pedagógico / reunião com os encarregados de 
educação 

Códigos de acesso ao SIGFE, SIGPE e SIGE 

Pasta deontológica do liceu Cadernetas, mini pautas, pautas e boletins do primeiro 
trimestre 

Último mapa de seguimento dos serviços dos 
professores preenchido 

3 últimas advertências escritas e devoluções Horários internos dos professores e alunos Mapa de levantamento / cadastramento 
patrimonial do liceu 

Regulamento interno do liceu Processos individuais dos professores Mapa de manutenção preventiva dos 
equipamentos e do liceu 

Nomeações dos Gestores Mapa anual das actividades pedagógicas Horários e mapa de distribuição de tarefas de 
todos os funcionários do liceu 

Mapa interno anual de formação Relatório de funcionamento da plataforma digital Mapa atualizado de pagamento da SS com os 
comprovativos 

Agenda da reunião do conselho de Direção 
do liceu 

Último relatório mensal Último relatório mensal 

 

                                     Luanda, aos 21 de Janeiro de 2024 

                                                                                                                                                                               O Coordenador Nacional da Rede Eiffel 

                                                                                                                                                                                          Philippe DOS SANTOS 


